
玉川大学父母会個人情報保護に関するガイドライン 

玉川大学父母会事務局 

 玉川大学(以下「本学」という)父母会は、父母会が取得･管理する父母会員(以下「会員」

という)の個人情報に関して、会員の個人情報の適正管理･利用のため、ここに「玉川大学

父母会個人情報保護に関するガイドライン」を定めます。 

１．個人情報の定義 

（１）父母会における「個人情報」とは、会員の個人に関する情報であって、当該情報に

含まれる氏名、生年月日その他の記述等によって当該個人を識別できるもの（他の

情報と容易に照合することができ、それによって特定の個人を認識できることとな

るものを含む）です。 

（２）会員とは、父母会正会員（本学学生の保証人）と父母会準会員（本学専任の教職員）

のことです。 

２．個人情報の取得 

（１） 父母会は次に示す利用目的のために、会員より直接、あるいは、本学より提供を

受けることで、会員及びお子様の個人情報を取得します。

①父母会広報活動に関する会員との連絡

②地区別父母会など会員同士の親睦や交流を図る会の開催・運営に関する会員との

連絡

③卒業祝賀パーティー開催等父母会行事に関する会員との連絡

④父母会役員や委員などの名簿作成

（２）父母会が取得する個人情報の内容は次のとおりです。

①学生氏名 ②性別 ③生年月日 ④在籍学部・学科 ⑤学籍番号

⑥学生住所（郵便番号含） ⑦学生電話番号 ⑧保証人氏名

⑨保証人住所（郵便番号含） ⑩保証人電話番号 ⑪緊急連絡先

（３）個人情報の取得にあたり、父母会は会員に対し次の点について通知し同意を得るこ

とになっています。 
①個人情報に関する父母会の運用管理者および個人情報保護相談窓口の連絡先

②個人情報の利用目的

③個人情報の委託を行うことが予定される場合には、その旨の説明

④会員が個人情報を与えることの任意性および当該情報を与えなかった場合に、当

該会員に生じる結果

⑤会員の権利（情報開示請求と訂正・追加又は削除・利用停止・消去および第三
者への提供の停止請求）

（４）前項に関する通知の方法は、書面、電子メール等を利用した方法とし、本人宛に直

接通知することを原則とします。 

（５）個人情報取得に伴う同意の方法は、会員の署名捺印など明示的な方法によることを

原則とします。

３．個人情報の管理 

  父母会事務局に個人情報運用管理者（教学部長・教学部事務部長）を設け、個人情報

の安全で適正な管理･運用を図り、個人情報の漏洩･滅失・き損を防止するための適切な

保護体制を整備します。 



４．個人情報の利用および提供 

（１）個人情報の利用および提供は、利用目的の範囲内で行います。

（２）個人情報の提供は、該当する会員の同意が得られた場合に限ります。

 ただし、次の①～④のいずれかに該当する場合、父母会は会員の同意を得ずに個

人情報を提供することがあります。（個人情報保護法第 2 7条第 1 項） 

①法令に基づく場合

②人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得

ることが困難であるとき

③公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であっ

て、本人の同意を得ることが困難であるとき

④国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂

行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることによ

って当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき

（３）個人情報の提供にあたり、本学は安全性を考慮した授受を行います。

５．個人情報の開示 

（１）父母会は、会員から本人に関する個人情報の開示請求があった場合には、本人確認

のうえ、速やかにこれに応じます。 

（２）情報開示の方法は書面によるものとします。

（３）開示の結果、事実と異なる情報があった場合は、会員は当該情報の訂正を父母会に

請求できます。 

（４）ただし、開示することによって、次の①～③のいずれかに該当する場合には、父母

会は個人情報運用管理者の判断により、その全部又は一部を開示しないことがあり

ます。 

①本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を害するおそれがある場合

②当該事業者の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合

③法令に違反することとなる場合

６．個人情報の削除 

  会員のお子様が退学等をし、本学に在籍しなくなった場合は、当該会員に関する個人

情報を正会員情報よりただちに削除します。 

７．個人情報保護相談窓口・連絡先 

玉川大学父母会事務局 

〒194-8610 東京都町田市玉川学園 6-1-1 

 電話：042-739-8830 ﾌｧｸｼﾐﾘ：042-739-8817 e-mail：fubokai@tamagawa.ac.jp 
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